
Vedrørende regnskab for rejser til udlandet

Transportudgifter

Da støtte til rejser ydes indenfor en begrænset ramme, skal de billigste muligheder for transport, såsom tog eller billigrejser med fly, i videst muligt omfang benyttes. Støtte til dyrere rejseformer kan ikke påregnes, med mindre ganske særlige grunde – som skal anføres i ansøgningen - taler herfor. Det er derfor vigtigt, at rejsen planlægges i god tid. Hvis der, efter en eventuel bevilling er givet, viser sig behov for at benytte en anden rejseform, end den i ansøgningen anførte, skal dette godkendes af Kræftens Bekæmpelse forud for rejsen.

Originale billetter, kvitteringer for transport til og fra lufthavn, fakturaer m.v. skal vedlægges som dokumentation ved regnskabsaflæggelse.

Lokaltransport på bestemmelsesstedet dækkes af dagpengene (jvf. nedenstående) og skal derfor ikke dokumenteres.

Gebyrer

Arten anføres. Det skal endvidere oplyses, i hvilket omfang almindelige måltider er dækket af gebyret. Den del af gebyret, der vedrører større sociale arrange​menter, dækkes ikke.

Originalkvittering samt tilmeldingsformular med specifikation af, hvad gebyret dækker, skal vedlægges som dokumentation ved regnskabsaflæggelse.

Opholdsudgifter

Støtte til dækning af opholdsudgifter ydes maksimalt svarende til Finansmini​steriets cirkulære om godt​gørelse af udgifter ved tjenesterejser i udlandet. Se evt. www.perst.dk - Cirkulære om: Satsregulering for tjenesterejser.

Dagpenge beregnes på timebasis med 1/24 af den til enhver tid gældende sats for destina​tionslandet. Satsen er også gældende for rejsetiden i Danmark. 

Rejsetid med transportmidler, hvor der i billetprisen er inkluderet udgift til fortæring, medregnes ikke ved beregningen af dagpengene. Hvis rejsen omfatter flere opholdslande, benyttes satsen for det nye land fra det tidspunkt, hvor rejsen til det nye land påbegyndes. 

Såfremt ud​gifterne til måltider på forhånd er dækket (f.eks. gennem gebyrer eller i forbindelse med overnatning), reduceres dagpengene til 25 %, hvoraf de øvrige med opholdet forbundne udgifter afholdes, herunder lokaltransport m.v. Ydes kun enkelte måltider, reduceres dagpengene tilsvarende, hvorved morgenmåltid be​reg​nes til 15 %, frokost til 30 % og middag til 30 %. 

Hotelud​gifter refunderes efter bilag ‑ dog maksimalt med de i Finans​ministeriets cirkulære anførte beløb. Hvis der ikke findes dokumentation for overnatningsudgifter, refunderes et beløb svarende til 33 % af de i Finansministeriets cirkulære anførte beløb. Dette gælder dog ikke, hvis den besøgte institution stiller natophold til rådighed, eller natopholdet betales af institutionen/kongreskomiteen el. lign. Original hotelregning skal vedlægges som dokumenta​tion ved regnskabsaflæggelse.
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