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Vejledningen indeholder dels retningslinjer, der skal følges i henhold til bevillingsbetingelserne, dels nogle gode råd, som er udarbejdet på baggrund af erfaringer fra gennemgangen af de regnskaber, vi har modtaget

GENERELLE RETNINGSLINJER

Ansvar

I henhold til bevillingsbetingelsernes pkt. 1a er det bevillingshaver, der er ansvarlig for,

-
at bevillingen anvendes til det formål, den er givet til,

-
at der ikke forbruges mere, end der er be​vilget, og

-
at bevillingsbetingelserne overholdes. 

Det er dermed også bevillingshaver, der er ansvarlig for at kontrollere, at bogføringen på de konti, der anvendes til administration af bevillingen, giver et korrekt billede af indbetalinger og udgifter.

Bevillingshaver skal med sin underskrift på regnskaberne bekræfte, at ovennævnte forhold er i orden.
Tidspunkter for regnskabsaflæggelse

1-årige bevillinger:
Regnskab aflægges, så snart bevillingen er opbrugt eller senest til den i bevillingsskrivelsen anførte regnskabs​frist.

Flerårige bevillinger:
Der aflægges delregnskab for hvert bevillingsår. Frist for indsendelse af delregnskab er senest 1. juni året efter det pågældende bevillingsår med mindre anden frist er anført i bevillings​skrivelsen. Indsendes regnskabet ikke til den anførte frist, forbeholder Kræftens Bekæmpelse sig ret til at stoppe manglende udbe​talingerne på bevillingen uden forudgående varsel. Ny udbetaling vil først finde sted, når regnskabet er indsendt og godkendt.


Afsluttende regnskab aflægges, så snart den samlede bevil​ling er opbrugt eller senest til den i bevillings​skrivel​sen anførte regnskabs​frist.

Manglende/forsinket indsendelse af regnskaber eller utilstrækkelig regnskabsdokumentation kan få indflydelse på behandlingen af fremtidige ansøgninger

Regnskabets indhold

Regnskab skal aflægges på det med bevillingsskrivelsen udsendte regn​skabsskema eller et skema inde​holdende de samme oplysninger som Kræftens Bekæmpelses skema. 

For at lette bevillingskontrollen er det i bevillingsbetingelserne (pkt. 2a) anført, at bevillingen skal holdes adskilt fra andre midler, bevillingshaver råder over, at bevillingsposter, der regnes i måneder/timer (løn), og bevillingsposter, der regnes i beløb (driftsudgifter, apparatur o.l.), bør administreres på særskilte konti, samt at der skal oprettes nye konti, når der gives en ny bevilling (nyt bevillingsnummer hos Kræftens Bekæmpelse). Flerårige bevillinger skal administreres på de samme konti i hele bevillingsperioden.

For overskuelighedens skyld vil det være mest hensigtsmæssigt, at der aflægges separat regnskab for hver konto, der har været anvendt til administration af bevillingen.

Forskere ved KB-afdelinger udfylder ét skema for hver projektkonto.

Som bilag til regnskabs​skemaet vedlægges:

1.
Kon​to​ud​tog visende de enkelte posteringer.

2.
Kontoudtog, med årstotaler for hovedposter (indbetalinger fra KB, lønudgifter, driftsudgifter m.v.), hvis sådanne findes.

3. Oversigtsskema vedrørende af​lønninger.

BEMÆRK, at bevillingen ikke kan anvendes til dækning af administrationsgebyrer, generelle overheads (til husleje, lys, varme o.l.), udgifter til vejledning og evt. generelt overhead i forbindelse med ph.d.-studier, og normalt ikke til udgifter til de med ph.d.-studiet forbundne kurser og studie​ophold i udlandet. Udgifter, der er afholdt før den i bevillingsskrivelsen angivne periode, kan heller ikke dækkes af bevillingen. Tilskrevne renter til​falder institutionen til dækning af administrationsudgifter.

Vi ved, at mange finder, at institutionernes kontoudskrifter er vanskelige at gennemskue. Har du problemer med at finde de relevante tal, bør du søge hjælp hos en regnskabskyndig person. Regnskaberne skal udarbejdes på grundlag af institutionens kontoudskrifter og stemme med disse.

Enkelte institutioners regnskabskontorer påtager sig at udarbejde regnskabsoversigter, der kan bruges som grundlag for regnskabsudarbejdelsen. Institutionens regnskabsoversigt vil imidlertid kun kunne erstatte udfyldelse af KB’s regnskabsskema, hvis den indeholder alle de oplysninger, der anmodes om i KB’s skema, og hvis den underskrives af bevillingshaver. 

UDFYLDELSE AF REGNSKABSSKEMAET (9. udgave)

Side 1

HUSK at anføre bevillingsnummer, bevillingshavers navn samt kontonummeret ved institutionen i skemahovedet.

Under bevillingsår sættes kryds ud for 2, hvis der aflægges regnskab for 2. år af en flerårig bevilling.

Der skal være overensstemmelse mellem den anførte regnskabsperiode og den periode, de vedlagte kontoudtog dækker. Husk, at kontoudtog for supplementsperioden (den periode, hvor det stadig er muligt at bogføre beløb, der skal medregnes i det forudgående år, f.eks. bogføringer i 2003 vedrørende finansåret 2002), skal medtages i regnskabet.

Beløbet i rubrikken “Overført fra eventuelt forudgående regnskab” skal stemme med det restbeløb, der var angivet i et eventuelt forudgående regnskab vedrørende den samme bevilling, samt med primosaldoen for regnskabsperioden. Primosaldoen skal fremgå af de kontoudtog, der vedlægges som bilag til regnskabet. Markér eventuelt beløbet med farve på kontoudtoget, det gør regnskabskontrollen nemmere.

I rubrikken “Anvist fra Kræftens Bekæmpelse” skal kun anføres det beløb, der i alt er overført til kontoen i regnskabsperioden. På nogle institutioner vil beløbet fremgå af et sammentællingsfelt på kontoudtoget, på andre er der ikke nogen sammentælling, eller der kan være et sammentællingsfelt, hvor indbetalingerne er “blandet sammen med” andre beløb. Her vil en farvemarkering på kontoudtoget også kunne gøre det lettere at se, hvilke beløb der er medregnet i regnskabstallene.

I de enkelte udgiftsrubrikker anføres summerne fra skemaerne på side 2-4 (se vejledningerne til disse).

Hvis der er tale om et slutregnskab er det restbeløbet ekskl. eventuelle renter og gebyrer, der skal afregnes med Kræftens Bekæmpelse.

Såfremt der er tilskrevet renter eller udgiftsført gebyrer, og disse ikke er tilbageført af institutionen, anføres årstotalerne i de hertil indrettede felter (“Renter der ikke er tilbageført”, ”Gebyrer der ikke er tilbageført”). Beløbene skal ikke afregnes med Kræftens Bekæmpelse jf. “regnskabets indhold”, under BEMÆRK.

Restbeløbet inkl. eventuelle renter og gebyrer skal stemme med ultimosaldoen for regnskabsperioden. Ultimosaldoen skal fremgå af de kontoudtog, der vedlægges som bilag til regnskabet.

Restbeløb, der skal tilbagebetales til Kræftens Bekæmpelse, indsættes på postgiro nr. 640-1929 med henvisning til bevillingsnummeret.

Side 2 - antal lønmåneder


Oplysningerne skal specificeres svarende til specifikationen i bevillingsskrivelsen. Husk også at medregne godkendte konverteringer og tillægsbevillinger, herunder tillagte lønmåneder på grund af barsel og sygdom.  I skemaet anføres hvor mange måneder (omregnet til fuld tid) eller timer, der er bevilget, forbrugt og til rest. Forbruget skal stemme med oplysningerne på de vedlagte lønoversigtsskemaer.

Rubrikken skal ikke udfyldes i forbindelse med rammebevillinger, selv om disse er brugt til løn.

Side 2-4 - beløb

Oplysningerne i de enkelte skemaer skal specificeres svarende til specifikationen i bevillingsskrivelsen. Husk endvidere at medregne godkendte konverteringer og tillægsbevillinger. I de relevante skemaer anføres det beløb, der i regnskabsåret er overført til kontoen til dækning af udgifterne, samt forbrug og rest. Beløbene skal stemme med kontoudtogenes oplysninger. Marker gerne med farve, hvilke beløb på kontoudskrifterne, der er medregnet i summerne.


- lønninger


Er det umuligt ud fra kontoudtogene at opdele på de relevante personkategorier, er det tilladt kun at udfylde “Lønudgifter i alt”.


Ved rammebevillinger udfyldes kun “Forbrug” under “Lønudgifter i alt”.


Det samlede forbrug skal overføres til rubrikken “Lønudgifter” i skemaet på side 1.


- driftsudgifter


Ved rammebevillinger udfyldes kun “Forbrug” under “Driftsudgifter i alt”.


Det samlede forbrug skal overføres til rubrikken “Driftsudgifter” i skemaet på side 1.


- apparaturudgifter


Ved rammebevillinger udfyldes kun “Forbrug” under “Apparaturudgifter i alt”.


Det samlede forbrug skal overføres til rubrikken “Apparaturudgifter” i skemaet på side 1.


- andre udgifter


Ved rammebevillinger udfyldes kun “Forbrug” under “Andre udgifter i alt”.


Det samlede forbrug skal overføres til rubrikken “Andre projektudgifter” i skemaet på side 1.

Side 4 - eventuelle bemærkninger til regnskabet


Her anføres nødvendige uddybende forklaringer til regnskabet, herunder oplysninger om godkendte konverteringer og tillægsbevillinger.



Eventuelle omposteringer skal altid forklares. Dette kan ske under bemærkninger til regnskabet eller ved kommentarer på de vedlagte kontoudtog.

Ved rammebevillinger skal der anføres begrundelse for større afvigelser fra ansøgningens budget eller større overførsler af uforbrugte midler fra et bevillingsår til det efterfølgende.
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